Republica de Colombia
Corte Suprema de Justicia

CONVOCATORIA
PUBLICA 02-2024

Para designar a un integrante de la
terna de la cual el Senado de Ia
Republica elegira al Procurador General
de la Nacion.
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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE
INSCRIPCION TENGA EN CUENTA:

PARA LOS DOCUMENTOS:

» Todos los documentos de identificacion,
tarjeta profesional, educacion formal y
experiencia, entre otros, deben ser
digitalizados en formato PDF, vy el
tamaino maximo permitido por archivo

es de 2000 Kilobytes.

» Previamente, tenga listos en el formato
PDF todos los documentos que va a
adjuntar en esta inscripcion.
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» Certificacion de vigencia de la cédula de ciudadania.

» Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Comision
Nacional de Disciplina Judicial.

» Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

» Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la
Republica.

» Certificados ORDINARIO y ESPECIAL de los antecedentes disciplinarios
expedidos por la Procuraduria General de la Nacion.

» Copia del registro civil de nacimiento.

SOINJINNJ0a SO1 vdvd

» Copia de la cedula de ciudadania

» Publicaciones.
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Certificaciones de estudios formales. Titulo profesional (acta, diploma de
grado y tarjeta profesional).

Certificaciones laborales

Declaracion juramentada si no se encuentra incurso en ninguna causal
constitucional o legal de inhabilidad para el nombramiento o de

incompatibilidad para ejercer el cargo al que aspira, con la inclusion de la
respectiva fecha y la firma del candidato (escaneada, mecanica o
electronica), sin perjuicio de las disposiciones de la Ley 527 de 1999.

Declaracion juramentada si tiene o no parentesco hasta el cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, primero civil con algiun magistrado
titular de las altas cortes. En caso afirmativo, debera aclarar el tipo de

parentesco, con la inclusion de la respectiva fecha y la firma del candidato
(escaneada, mecanica o electronica), sin perjuicio de las disposiciones de
la Ley 527 de 1999.
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» Para los documentos digitalizados, utilice nombres cortos sin tildes ni
caracteres especiales. Se sugiere nombrarlos asi:

> Documento de Identidad: CEDULA.

"~ Estudios Formales.

Pregrados: PREGRAO1, PREGRAO2 (...).
Especializaciones: ESPECIO1, ESPECIO2 (...).
Maestrias: MAESTRO1, MAESTRO02 (...).

~ Doctorados: DOCTORO1, DOCTORO2 (...).
Experiencia Laboral: | ANO_ENTIDAD

SOINJINNJ0a SO1 vdvd

Ejemplo: 2000_Fiscalia; 2003_Contraloria; 2010_Tribunal
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Las certificaciones de experiencia laboral deben indicar la fecha de inicio y
terminacion de cada contrato o cargo desempenado.

La certificacion de tiempo de servicios expedida por la entidad o la
corporacion debe incluir los datos basicos conforme a la estructuracion y
naturaleza de la prestacion del servicio en esta, y los demas que se
consideren pertinentes para determinar de forma clara los extremos vy el
tiempo laborado. Es procedente indicar que un aspecto es la clasificacion y
naturaleza del empleo, y otro diferente es la ordenacion de la jornada
laboral, cuya modalidad puede ser de tiempo completo, medio tiempo o
tiempo parcial.

En el caso de adjuntar contratos de prestacion de servicios, debe anexarse
la constancia de ejecucion de este 0 un documento equivalente.




Las certificaciones de docencia deben ser especificas, indicando la fecha
de inicio y terminacion del periodo laborado, asi como la modalidad del

periodo (afno - semestre - trimestre - bimestre), y en todo caso debe

registrarse el total del nimero de horas dictadas en este, so pena de no ser
tenidas en cuenta por la imposibilidad de establecer el tiempo equivalente
en dias de servicio.

No deben enviarse actas de posesion para demostrar la experiencia.

Las publicaciones pueden acreditarse con el documento con el que cuente
el aspirante, a saber:

Portada e indice de contenido de Documento completo si Ia
la publicacion. capacidad que dispone el
Extracto de la publicacion y/o aplicativo le permite cargarlo.
enlaces electronicos donde . S
pueden ser consultados. Certificados de publicacion.
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EL NAVEGADOR:

Verifique que el navegador desde el cual se inscribira le
permite la visualizacion de los elementos emergentes
(pop-ups). Esto es necesario para imprimir el reporte de
inscripcion y para visualizar los documentos digitalizados
desde el aplicativo.

Verifique que los documentos digitalizados sean legibles.
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Verifique que su postulacion cumple con los requisitos del
articulo 255* de la Constitucion Politica.

Es necesario que los aspirantes diligencien de manera
completa y adecuada los datos dispuestos en el sistema,
adjuntando los soportes respectivos.

El software de inscripcion genera de manera automatica

*Fe de erratas: . . . ) ..
Hubo imprecision al citar, en este un formato unico de hOja de vida con la informacion
barrafo, el articulo 235 de la registrada en el aplicativo, proceso que sera efectivo para

Constitucion Politica. El articulo correcto

es el 232 de la Constitucion Politica. cada uno de los candidatos.




EL NAVEGADOR:

Para visualizar mejor los campos del formulario, Ia resolucion de la
pantalla de su computador debe ser mayor o igual a 1280 x 1024

pixeles. u

Recuerde:
Para registrarse, es necesario que tenga una cuenta de correo
electronico activa.

El sistema impide el registro de dos personas con el mismo correo
electronico.

Para reportar cualquier inconveniente técnico remita un correo
electronico a la direccion:

Adjuntando, si es del caso, los pantallazos con los mensajes
de error o comuniquese al PBX 5622000, Ext. 1458.



» Este es el aplicativo en el cual se realizara el proceso de inscripcion

_’a
Kact“s-"ﬂﬂ
by Ophella ¢

Usuario (Email) m Nuevo Registro

¢ Olvidod su contrasefia?

ﬂBienvenidoIa al Sistema de Reclutamiento y Seleccion

BIENVENIDOS A LA APLICACION WEB PARA EL DESARROLLO DE LOS CONCURSOS DE MERITOS DE LA RAMA JUDICIAL

ﬂNuestra Empresa Ultimas Ofertas de Trabajo Publicadas

iContactenos Aqui!
© Digital Ware 1992 - 2022 KACTUS-HCM Versién Ophelia 18.11.3.35

www.digitalware.com.co




¢COMO REGISTRARSE EN EL APLICATIVO DE INSCRIPCION?

SI INGRESA POR PRIMERA VEZ. Seleccione la
opcion “Nuevo Registro”.

_,--———'ﬁ
Kactus v

Diligencie todas las casillas. Recuerde que, al ingresar la contrasena del correo
electronico, esta NO DEBE ser la misma que el usuario utiliza en su correo personal. De
igual manera, debe tener en cuenta que la contrasena debe tener 8 caracteres. Los
siguientes caracteres no son permitidos: $!?" % &'j¢ {}[1-;7 ¢

Después de que se haya registrado en el aplicativo, usted podra salir e ingresar en
cualquier momento durante los dias de inscripcion digitando el usuario y la clave.
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Si va a ingresar nuevamente y OLVIDO SU CLAVE.

Debe enviar un mensaje al correo electronico
convocatoriaprocuradorgeneral2024@cortesuprema.gov.co
y solicitar por olvido el restablecimiento de su contrasena.

SI EL CORREO ESTA INACTIVO 0 NO PUEDE INGRESAR
CON ESTE.

Si el correo electronico con el que usted se encuentra
registrado esta inactivo o no puede ingresar, debe enviar un
mensaje a la direccion electronica
convocatoriaprocuradorgeneral2024@cortesuprema.gov.co
adjuntando una copia en PDF de la cédula de ciudadania,
con el asunto “Recordar usuario y clave”. Al siguiente dia
habil, recibira, en su correo personal, el usuario y la clave
con el que se encuentra registrado. Una vez ingrese al
aplicativo en “ datos basicos ”, podra cambiar el
correo electronico.




 Detos Basicos
2 Documertos
O Eduzacion Formal
2 Experienda Lakoal

2 |seripeien Convecatornia

Una vez registrados los datos de ingreso
del usuario al sistema, la aplicacion le
solicitara al aspirante diligenciar la
siguiente informacion.

Datos Basicos

Documentos

Experiencia

Educacion Formal
Inscripcion de Convocatoria

Para ingresar, modificar o consultar Ia
informacion, deé click sobre el item que se
encuentra en el panel izquierdo de la
pantalla.
Diligencie en ese orden:
Datos Basicos 2. Documentos
Experiencia 4. Educacion Formal
Inscripcion de Convocatoria

%
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INGRESO DE DATOS BASICOS AL APLICATIVO

Po uel PO 0 soN requerido: ha
CCCCC ec! Vida
( J ( )
TipodeDocumento ~  |dentificacion  Nombres
[Cedula de Ciudadania V} [ ] [ ]
L Codigo Interno * Fecha Expedicién  dd/mm/aaaa
( ] B
Expedido en Depart: i
( il i )
Pais Nacimiento Depa Municii
5 2 J
N d Género * Fecl
[ v | v ) B |
aisResidencia ~~ Departamento
( ) ( | I J
Nam ono Teléfol
] | )
Titulo Obtenido
[[seteo v ( ]
lase de Militar umero Libreta Militar (####) reta Militar
[ eleccione.. J
rupo d d para radicarse
[ selecci ] | | @ Csi Olcabeza -

Ingrese la informacion requerida. (No subir foto).

Tipo de Documento

Algunas casillas presentan una lista de datos, que sera Seleccione.. v
desplegada al hacer clic sobre la misma.

El formato de fecha, podra digitarlo utilizando unicamente * Fecha Expedicién e
el formato dd/mm/aaaa o dando clic sobre el icono respectivo. | ] =

13



INGRESO DE DATOS BASICOS AL APLICATIVO

Si presenta alguna discapacidad, marque la casilla y lUEgO  @eeronsen condicion o aiscapsciaa
seleccione el tipo de discapacidad y su porcentaje. Lista de Discapacidades

[ Seleccione.. VJ

Para ingresar la direccion de la residencia, dé clic sobre el , .
. . y . CLICK AQUI PARA REGISTRAR LA DIRECCION
enlace respectivo. El sistema desplegara un asistente para pireccién

ingresar. u

Recuerde:

Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, porque no requieren su diligenciamiento.
No es necesario diligenciar las casillas: aficiones y perfil de la hoja.
Para guardar la informacion dé clic en el boton. () Guardar

Al final verifique que haya ingresado todos los datos basicos.
14



En el panel izquierdo de la “

pantalla encontrara la opcion S oo
“Documentos”. Esta permite la
carga de los archivos
digitalizados correspondientes
a:

© Documentos

© Experiencia Laboral

Certificacion de vigencia de la cédula de ciudadania.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido
por la Comision Nacional de Disciplina Judicial.

Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la
Policia Nacional.

Certificado de Antecedentes Fiscales de la Gontraloria 4, =1 |
General de la Republica. -\ t

Certificados ORDINARIO y ESPECIAL de Antecedentes
Disciplinarios expedidos por la Procuraduria
General de Ia Nacion.



Copia del Registro Civil de Nacimiento.
Copia de la cédula de ciudadania.

Publicaciones.

Certificaciones de estudios formales. Titulo profesional
(acta, diploma de grado y tarjeta profesional).

Certificaciones laborales.

Declaracion juramentada si no esta incurso en ninguna
causal constitucional o legal de inhabilidad para el
nombramiento o de incompatibilidad para el ejercicio del
cargo al que aspira, con la inclusion de la respectiva fecha
y la firma del candidato (escaneada, mecanica o
electronica), sin perjuicio de las disposiciones de la Ley 527
de 1999.




Declaracion juramentada si tiene o no parentesco hasta el
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad,
primero civil con algin magistrado titular de las altas
cortes. En caso afirmativo, debera aclarar el tipo de
parentesco, con la inclusion de la respectiva fecha y la
firma del candidato (escaneada, mecanica o electronica),
sin perjuicio de las disposiciones de la Ley 527 de 1999.




» Para ingresar la informacion de clic en el Boton “Nuevo”.

| Documentos Aspirante
3 @Muevn &Generar

Primero, seleccione de la lista la opcion respectiva, digite el numero del documento o un
“0!!

Para agregar el documento digitalizado dé clic en el boton “Seleccionar archivo”, ubique
el documento en su computador y seleccionelo.

Dé clic en “Seleccionar archivo”. Ubique el documento en su computador y seleccionelo,
luego dé clic en “Adicionar archivo”.

No diligencie la casilla “Fecha de Vencimiento”.

Por ultimo, dé clicen el boton “Guardar’’.
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EXPERIENCIA Y EDUCACION FORMAL

Para ingresar la informacion requerida, de clic en el boton “Nuevo”. Para anexar los
documentos digitalizados relacionados con la informacion suministrada, dé clic otra vez
en el boton “Seleccionar Archivo”; ubique el documento en su computador y
seleccionelo, luego de clic de nuevo en el boton “Guardar”.

{7 Experiencia Laboral

£ Nuevo

Para relacionar una nueva educacion o experiencia de clic en el boton “Nuevo” y repita
los pasos anteriores. Si requiere agregar un documento adicional relacionado con la
informacion suministrada, en la ventana desplegada dé clic en el item “Detalle”,
seleccione el documento y deé clic en el boton “Adicionar archivo”. Por ultimo, dé clic en
el boton “Actualizar”.

19



, o
EXPERIENCIA'Y EDUCACION FORMAL 'ﬁ

» El tamano maximo permitido para documento es de 2000 Kb.

» Algunos campos que no son requeridos se encuentran deshabilitados. Tenga en cuenta
que debera diligenciar las casillas del aplicativo como se indica a continuacion.

EN EXPERIENCIA INGRESE UNICAMENTE LOS SIGUIENTES CAMPOS:

eNombre de la empresa *Tipo de empresa eFecha de ingreso *Fecha de retiro eCargo
desempeiiado eDedicacién ePais — Departamento — Municipio eArea de experiencia
eAgregar documentos. eMarcar Ia casilla si la experiencia corresponde al cargo actual.
oEn “Clase”, especificar si la experiencia es profesional o docente.

20



, o
EXPERIENCIA'Y EDUCACION FORMAL '.&

EN EDUCACION FORMAL INGRESE UNICAMENTE LOS SIGUIENTES CAMPOS:

eModalidad eNombre de los estudios *Nombre especifico de los estudios elInstitucion
eTiempo de estudio ¢Pais, departamento y municipio eAgregar documentos.

Recuerde:

En cualquier momento, usted puede obtener un listado de los documentos que ha

registrado en el aplicativo ingresando por el menu y dando clic en el boton

21



()

Si no encuentra el nombre de la institucion para los casos de
“Universidades”, elija de la lista desplegada . Esta
opcion esta ubicada en el centro de la lista.

Si al tratar de ingresar informacion de el sistema no
realiza ninguna operacion, por favor revise el campo “Nombre especifico de

los estudios”. , COMO
comillas, guiones, tildes, etc., o verifique que el nombre no sea demasiado
extenso. De igual manera, si existe un campo sin diligenciar, el sistema le
indicara en letras rojas que este es requerido.

Cuando ingrese informacion de “educacion formal” y no encuentre el
nombre de los estudios, seleccione la misma modalidad asi: Ejemplo:
Modalidad: Especializacion. Nombre de los estudios: Especializacion.
Nombre especifico de los estudios: Especializacion en (...).




INGRESO DE INFORMACION: HOJA DE VIDA.

» En el aplicativo de la convocatoria, diligencie todas las opciones del menul.
Una vez diligenciado, ubiquese en la opcion “Datos Basicos”. Luego, genere
su formato tnico de hoja de vida con el boton ‘‘Generar’, y descarguela
para su archivo personal.

A Informacién Personal de Aspirante

'&Actualizar _@Ganarar Q
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CONVOCATORIA

/-

» Ingrese por el menu a “Inscripcion Convocatorias™.

» Alli aparecera la descripcion de la convocatoria para el cargo de Procurador General
de la Nacion. |

» Marque la casilla de seleccion Inscripcion. TR

Bogota D.C.

Seleccione la ciudad de Bogota. Area  Seleccione.

PULSE CLIC SOBRE EL BOTON INSCRIPCION, UBICADO EN LA PARTE SUPERIOR DE LA VENTANA.
24



S| NO REALIZA EL ANTERIOR PROCEDIMIENTO, NO QUEDARA FORMALMENTE INSCRITO EN
LA CONVOCATORIA PESE A QUE HAYA REGISTRADO LOS DOCUMENTOS AL APLICATIVO.

» Si la informacion ha sido registrada correctamente, aparecera al lado derecho de la
casilla de inscripcion del cargo el texto “Inscrito correctamente”.

» En la parte superior de la ventana, pulse clic sobre el boton “Reporte” para imprimir el

resumen de la inscripcion. Para esto, su navegador debe tener habilitada la visualizacion
de los elementos emergentes.

25



PREGUNTAS FRECUENTES @

»Si no puede generar el reporte del cargo inscrito, recuerde
desbloquear los elementos emergentes del navegador “Pop-ups” que
esté usando. Puede visualizarlo en la parte superior del navegador.

» Después de registrarse como usuario en el sistema, durante el tiempo
de inscripcion puede actualizar la informacion de Datos basicos,
documentos, educacion formal, experiencia laboral, Para ello, debe

digitar el correo electronico y la contrasena.




e

CORREO ELECTRONICO PARA SOPORTE DE  INSCRIPCION,
INTERPOSICION DE RECURSOS Y OBSERVACIONES DE LA CIUDADANIA.

pPara el desarrollo del proceso, a traves del correo electronico
convocatoriaprocuradorgeneral2024@cortesuprema.gov.co podra realizar consultas o
solicitudes de la convocatoria en general, asi como requerir el soporte técnico
relacionado con la plataforma de inscripcion durante el término establecido para el
efecto.

» Se aclara que el servicio de soporte técnico también estara disponible via PBX (+57) 601
562 20 00 Ext. 1458.

» Asimismo, el dicho buzon electronico sera el medio exclusivo para la interposicion de
recursos y recepcion de las observaciones de la ciudadania.

27



e

Asi, el correo electronico debera habilitarse o deshabilitarse, como
se indica a continuacion:

4

AGIUAGION HABILITARSE DESHABILITARSE
Soporte de A las 8:00 a.m. A partir de las 5:01 p.m.
inscripcion del 8 de julio. del 12 de julio.
Recursos contra el A las 8:00 a.m. del |A partir de las 5:01 p.m.
listado de inscritos 16 de julio del 22 de julio.
Observaciones de la A las 8:00 a.m. del |A partir de las 5:01 p.m.
ciudadania 1° de agosto. del 8 de agosto.
Recursos listados de A las 8:00 a.m. del |A partir de las 5:01 p.m.
admitidos y no admitidos 14 de agosto. del 28 de agosto.

28
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LANZAMIENTO DEL MICROSITIO Y ENLACE AL APLICATIVO DE
INSCRIPCIONES.

Micrositio: Sera publicado a las 8:00 a.m. del lunes 8 de julio de 2024 y permanecera
habilitado durante el desarrollo del proceso de la convocatoria.

Aplicativo de inscripciones: Estara habilitado entre las 8:00 a.m. del lunes 8 de julio y las
5:00 p.m. del viernes 12 de julio de 2024.

Durante el término anterior, igualmente se encontrara habilitado el boton “Inscripcion”
en el micrositio de la Convocatoria, con un enlace al aplicativo para que los aspirantes
registren la informacion y envien los soportes.
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CONVOCATORIA PARA LA DESIGNACION DEL
PROCURADOR GENERAL DE LA NACION

Republica de Colombia
Corte Suprema de Justicia




